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Introduzione

Nel corso del 2020/21 ARPAL ha realizzato alcuni aggiornamenti funzionali all’applicazione di gestione del
Catasto delle radiazioni ionizzanti. A seguito di tali migliorie & stata valutata e realizzata una ulteriore
funzionalita per gli esercenti e detentori di macchine radiogene ed apparecchiature o sorgenti radioattive
per consentire la gestione e I'invio, in formato digitale, delle comunicazioni di “nuova pratica”, “variazione
di pratica” e “cessazione di pratica”.

Il sistema € in grado di attingere alle informazioni gia presenti sul Catasto delle radiazioni ionizzanti per
semplificare e velocizzare ulteriormente il processo di compilazione delle informazioni da parte dell’'utente
e prevede l'interazione tra le figure di “Esercente”, “Esperto di radioprotezione” e “Medico responsabile”
per la compilazione delle diverse sezioni previste dalle comunicazioni.

Il titolare, una volta che tutte le sezioni necessarie sono state compilate, puo generare un documento PDF
ed inviarlo, direttamente dall’interno della procedura, al sistema di protocollazione ARPAL dove verra
inoltrato automaticamente anche agli altri Enti competenti nel rispetto delle ultime norme relative al “once
only”. Il documento protocollato da ARPAL verra reso disponibile all’'utente come ricevuta della avvenuta
comunicazione.

Altri enti

Compilazione informazioni
anagrafiche dell'insediamento

Individuazione Esperto e Medico
competente

Compilazione Visto di

dati tecnici

approvazione

Verifica informazioni e creazione
Comunicazione

Invio Comunicazione a protocollo
ARPAL

Documento protocollato ARPAL

Ricevono inoltro

Ri inoltro dell tica via PEC
iceve inoltro della pratica via della pratica via PEC
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| vantaggi della comunicazione digitale, rispetto all’attuale gestione cartacea, possono essere riassunti in:

semplificazione della compilazione mediante il recupero automatico delle informazioni aggiornate
gia presenti su Catasto IR;

possibilita di avere sotto controllo in modo trasparente |'elenco completo delle proprie
apparecchiature/sorgenti cosi come conosciute dall’ente facilitando altresi la compilazione delle
comunicazioni di variazione e cessazione;

semplificazione della compilazione per il detentore, per gli esperti e per i medici, potendo gestire la
redazione delle comunicazioni in modo efficiente ed integrato tra le diverse figure;

semplificazione della procedura di invio agli altri enti che avverra in modo efficace e automatico a
seguito dell’invio ad ARPAL;

garanzia immediata dell’avvenuta ricezione e protocollazione della comunicazione da parte di
ARPAL;

La comunicazione dei dati agli Enti si intende effettiva solo ed unicamente a seguito dell’invio del

riscontro dell’avvenuta protocollazione della medesima dal protocollo di ARPAL. Il mero caricamento dei

dati sul sistema senza l'invio finale della documentazione prodotta e firmata digitalmente, non costituisce

quindi comunicazione effettiva ai sensi della norma vigente.
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Accesso e Registrazione

L’accesso al sistema per gli utilizzatori & vincolato alla procedura di autenticazione nazionale SPID.

Il sistema prevede accessi differenziati per i detentori (esercenti/rappresentanti legali), per gli esperti
qualificati e per i medici responsabili.

L'accesso come detentore/Esercente & subordinato alla presenza nel Catasto IR di pregresse
comunicazioni per societa che individuino il soggetto come detentore o suo rappresentante legale in corso
di validita.

Qualora non siano mai state presentate dichiarazioni per una specifica societa, & necessario comunicare
ad ARPAL, mediante PEC, le informazioni di base della societa stessa, quali Ragione sociale, CF/PI,
intestatario della societa, rappresentante legale ecc per il caricamento in anagrafica.

Una volta a sistema, l'utente che accedera, avra la possibilita di generare e gestire la documentazione
necessaria per le comunicazioni per tutte le societa in suo possesso o di cui € rappresentante legale.

Altresi il detentore potra individuare mediante la specifica del relativo codice fiscale, I'Esperto qualificato
e/o il Medico responsabile per ogni comunicazione in via di compilazione.

Analogamente gli esperti di radioprotezione e i medici responsabili che accederanno al sistema avranno
visibilita sulle comunicazioni loro assegnate, potendo intervenire per quanto di competenza nella
compilazione delle informazioni richieste.
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Dashboard

Effettuato I'accesso alla piattaforma, viene mostrata la Dashboard, per mezzo della quale & possibile
effettuare tutte le operazioni inerenti le comunicazioni.

Nell'immagine di seguito viene riportata la descrizione di tutti gli elementi presenti nella Dashboard:

y N
- /s @ (=] 2 a
= )
Indirizzo Esperto Medico PDF Inviz POF prat
N
1230 ODONTOIATRI RIUNITT - 50 ARENZANG - tilgddidggdodd o Tk Fossl o rossl [C] "
1199  ODONTOIATRI RILINITI - SO GENOWA- CORSO SARDEGNA  + Mario Rossi ' Wario Rossi ®© « % =22
1195 ODONTOIATRIRIUNITI- S0..  GENOVA- CORSO SARDEGNA  doth MASSIMO ACC. dott SANDRI MANTI G 7
1175 CODONTOIATRIRIUNITI - S0 ARENZAND - Via Varz o dott EmininEs ' doti. Melio Med G « ¥ cwminesigsideeoz: &
8 —?

4 1-4di4 5 G

1. Nome e cognome di chi ha effettuato I'accesso tramite SPID;

Possibili ruoli con i quali si puo essere operare: il ruolo attivo € identificato dall’etichetta messa in evidenza,
in questo caso Esercente;

3. Tasti atti alla creazione di una Nuova Pratica in una delle tre tipologie possibili.
La Nuova comunicazione puo essere creata unicamente con il ruolo Esercente; accedendo con uno degli altri
ruoli, questi 3 tasti vengono disabilitati;

4. Elo spazio dove viene visualizzato I'elenco delle comunicazioni in lavorazione e/o inviate;

Ogni riga rappresenta una comunicazione;
Il colore delle righe, riprende il colore della tipologia di comunicazione al punto 3 da cui:
e Nuova pratica - colore Verde
e Variazione di pratica = colore Beige
e Cessazione di pratica = colore Rosa
5. Tasti per la navigazione tra le pagine dell’elenco comunicazioni.

Nell’elenco delle comunicazioni (4.) sono riportate le seguenti colonne:

. ID -> Numero identificativo univoco della comunicazione

. Denominazione - Corrisponde al nome della societa a cui la comunicazione si riferisce
e Indirizzo - Indirizzo dell'insediamento

e  Esperto - Nome e cognome dell’Esperto qualificato

. Medico resp. - Nome e cognome del Medico responsabile

. Modifica - Mostra I'icona " £ per modificare o @ per visualizzare

e  Elimina - Mostra icona @ per poter eliminare la comunicazione

e |TER - Mostra 'icona @ per l'invio della comunicazione e W per avvenuto invio
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e PDF -> Mostra 'icona 4 per scaricare in locale la comunicazione
e Invia > Mostra l'icona | =2 per inviare la comunicazione ad ARPAL
e  PDF prot. -> Mostra 'icona 4 per scaricare il documento protocollato da ARPAL

Comunicazione di Nuova Pratica

Per I'avvio di pratica radiologica in un nuovo insediamento & necessario provvedere alla comunicazione di
“Nuova pratica”. Tale attivita & in capo al titolare della societa/ente che detiene I"apparecchio/sorgente.

Il titolare si avvarra poi di un Esperto di radioprotezione e di un Medico responsabile per gli aspetti piu
tecnici prima dell’invio della documentazione ad ARPAL e agli altri enti competenti.

Ruolo Esercente

Effettuato I'accesso alla piattaforma come Esercente, la parte superiore dell’'interfaccia evidenzia nel lato
destro, la tipologia di figura che ha inserito i dati di login, colorando in modo differente I'etichetta
corrispondente al ruolo attivo.

i 4 @ 2. Mario Rossi
e

. - . : a a8 -
i - 2. Mario Rossi e < a
| e

Nella finestra che si apre vengono caricati e visualizzati i dati presenti a sistema inerenti il Rappresentante
legale. | campi contrassegnati dal carattere asterisco * devono essere obbligatoriamente compilati per far si
che il sistema possa proseguire nella lavorazione.

| dati in grigio chiaro non sono modificabili. | campi non obbligatori, se compilati faciliteranno la gestione
delle operazioni successive ed e quindi consigliato valorizzarli.
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~
rDanl del rappresentante legale <]

= Campi chbiigaton

A A

Un esempio di valorizzazione dei campi corretto & quello mostrato in figura:

A Comunicarions non sahata

Dati del rappresentante legale e
* Campl cobagaiog
Froding o resitania Comana 4 s
GENOWA - GENCWA
Iniiizz af
Via Commana 13 16145
Ervai PE
e asEres 1 MEro. 55 pecipec it
019854321

—— . S——

A fine inserimento fare click sul tasto SALVA.

Come feedback del salvataggio, viene visualizzato il messaggio: Salvataggio eseguito. (come da foto)

[@ Salvataggio eseguito ]

Fare click sul tasto AVANTI per proseguire alla schermata successiva.

Viene visualizzata la finestra Dati societa nella quale tutti i campi sono inizialmente non valorizzati.

Come in tutte le maschere, i campi contrassegnati dal carattere asterisco * devono essere
obbligatoriamente compilati per far si che il sistema possa proseguire nella creazione della comunicazione.

In questa schermata, selezionare la Societa tra quelle che il rappresentante legale/Esercente & nel diritto
di gestire facendo click sul campo Societd (1) e selezionando la ditta (2) per la quale si sta inserendo la
comunicazione.
al

Dati societa

* Campl cobagaton

[ . > |
ODONTOIATRI RIUNITI - SOCIETA' DI TEST ‘ 2
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| dati obbligatori vengono caricati dalla base di dati del Catasto e compilati automaticamente dal sistema.

Valorizzare i campi opzionali in modo opportuno, come mostrato in figura:

¥ ati socita o

* Campi oopigatod
ODCNTCIATRI RILNGTT - SOCIETA' DI TEST

Taigtam
1234567

l amministrazionsd@odontrumil it email_peci@pac it

Fare click sul tasto AVANTI per proseguire alla schermata successiva.

Viene visualizzata la finestra Dati insediamento nella quale tutti i campi sono non valorizzati.

Inserire i dati relativi alla localizzazione dell’insediamento.

| campi Longitudine, Latitudine e Quota sono opzionali e relativi alle coordinate che identificano la
posizione geografica dell'immobile nel quale & localizzato I'insediamento.

¥ atiinseciamento o\

* Campi ook gato

nsadamanis

CORSO SARDEGNA 11, GENOVA

010123456

L . Assogneitato 3 quanio dispeste dal 0 PR 151/2011 @ ss.mm i

Fare click sul tasto AVANTI per proseguire alla schermata successiva.
Viene visualizzata la finestra Incarichi dove poter scegliere Esperto e Medico.

Per entrambi i ruoli & possibile selezionare un professionista gia presente nella base dati tramite il menu a
tendina (utilizzare il tasto a destra come mostrato in figura) o valorizzare i campi manualmente in modo da
aggiungere un nuovo Esperto e/o Medico.




=19
x| *] Comunicazioni IR — manuale di utilizzo del sistema
ARPAL settore TD

Agenzia regionale per la protezione dell'ambiente ligure

ri nearichi 0-1

* Campt oobagaion
Esperta é radioprotezions (aelezionars dalla lista o snesrice : dati del nzova sspertal
Tdoic b Nome * Cognome Codice fscae

Responsabile mmpiants medico radsologico {seberionnre dalla st o inserice 1 dati del noovo medica)

Nota: Qualora sia stato selezionato un professionista (Esperto o Medico) dalla tendina, € ancora possibile
procedere alla modifica dello stesso, anche manualmente, rivalorizzando il Codice Fiscale.
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Questo e un esempio di valorizzazione, dove i dati di entrambi i professionisti sono stati inseriti ex-novo in
guanto non presenti nella base dati:

v Incarichi 9‘

* Campl oabagaton

Esperto & radioprotesions {selezionare dalla lista o insersre £ datt del ninova esperto):

dott - Erminin Espeni SPRRMNTOADIF205

iF i & dalia lists ¢ mserwe i dati del nuovo medicok

daolt v Meido Medici MOCMLTTOADTHED 1Y

Fare click sul tasto AVANTI per proseguire alla schermata successiva.

Viene visualizzata la finestra Note Esercente dove & possibile inserire eventuali note che verranno
visualizzate nell’omonimo campo della comunicazione.

r

MNote esercente (riportate nella sezione Note della Comunicazicne) 6“

A 4

Fare click sul tasto AVANTI per proseguire alla schermata successiva.

Viene visualizzata la finestra Inoltro a enti dove si selezionano gli enti ai quali si vuole che la

comunicazione venga inoltrata da parte di ARPAL.
Inoltro a ent o

e —

Al comando provinciale dei Vigili del Feoco di: Comanda vigill dat luacs -

Alfazienda Sanimsa p®

Allispetromo rerntonale del lavoro dells provincsa d —

A it i & —

Allufficio di sanitd marittema d* Sanits

Le schede successive non sono di competenza dell’Esercente, si possono pertanto visualizzare e scorrere
per mezzo dei tasti AVANTI ed INDIETRO, ma non sono modificabili con questo ruolo.

Fare click sul comando SALVA per memorizzare i tutti i dati inseriti:

/A Comunicazione non salvata SALVA
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Chiudendo la finestra per mezzo della @ in alto a destra nell'ultima scheda visualizzata, si torna alla
dashboard.

Sulle comunicazioni in via di redazione & possibile operare con i seguenti pulsanti:

Z Modifica -> per aggiornare dati errati o incompleti

1.
2. W Elimina -> per eliminare la comunicazione in bozza
3. B nvia - per rendere disponibile la comunicazione a Esperto e Medico per la compilazione di
quanto di loro competenza
= s @ - Mario Ross| o ¥ @
D =25 D =3 &0 &3

Indirizzo Experio Medion responsatile Modfica | ERmina  (TER = FOF

Denommazione

1976 GOCNTOIATRIRIUNITI - SOCIETA'  ARENZAND - Vin Vera watl. Ermine Esoer) doft. Mo Medic rd ]

Una volta fatto click sul tasto E, se non vi sono errori o dati obbligatori mancanti, la comunicazione viene
resa visibile all’'Esperto ed al Medico in modo che possano procedere con la compilazione delle sezioni di

loro competenza.

In questo ultimo caso la schermata iniziale si modifica visualizzando e nella colonna ITER I'icona Eviene
sostituita, come da figura, da un doppio segno di spunta. Questo é il feedback utilizzato dall’interfaccia
(come da foto sottostante), per comunicare che la procedura & terminata e che la comunicazione é stata

correttamente inoltrata per i passaggi successivi.

+ Fd @ 2 Mario Rossi a n
E= &8 I3

nairzzn

175 DOCNTDIATAS SIUNT - SOCIETA  ARENZAND - Via Sar

Il tasto del cestino non € piu presente nella colonna Elimina e la comunicazione non pud piu essere

cancellata; & ancora possibile la visualizzazione, facendo click sul tasto “® presente nella colonna Modifica.

Ruolo Esperto
Effettuato I'accesso all’applicativo per mezzo dello SPID, I'Esperto nominato per la gestire comunicazione

in corso di lavorazione, vedra la comunicazione presente nella sua Dashboard:

55 ~ @ - Erminio Esperti e = [ ]
[ e I viovscions [ Gormrion | =D EEm =3
Jenal Indirzze e odifica TER
a0 Ross! gt el Medici 7 (2]

TG GOONTOIATRI RIUMIT) - SOCIETA DL TEST AREMZANG - Vi vaizh
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Per procedere alla compilazione della parte di competenza fare click sul tasto "4 nella colonna Modifica.
Viene presentata la scheda Macchine radiogene inizialmente vuota.

Fare click sul tasto aggiungi ed inserire i dati relativi alla prima, ed eventuale, Macchina radiogena.
Ripetere questa operazione per ogni macchina radiogena che faccia parte della comunicazione.

o)

rI'\clacc:hima radiogene (sezione di competenza dell'esperto di radioprotezione)

* Cairp chblgatan

Valorizzare tutti i campi obbligatori della scheda sottostante, alcuni dei quali, per facilitare Ia
compilazione, sono selezionabili da un menu a tendina.

E fortemente consigliata la compilazione del campo Matricola in quanto questo dato diventa necessario
per poter inserire comunicazioni di Variazione e Cancellazione sugli apparati.

|
Macchine radiogene (sezione di competenza dell'esperto di radioprotezions) 9

* Campt obblgaton

Chiatura * ., ) Frsa » FX

() Maobile

Esempio di valorizzazione della scheda Macchine radiogene:

Macchine radiogene (sezione di competenza dell'esperto di radioprotezione) 91

“ campi oobigaton

10 ENDORALE - @® Fiesa @ =X

() Maobile

POLISMART CLINICAL PLLIS 12340578

Fare click sul tasto AVANTI/ per procedere alla scheda successiva.
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Viene presentata la scheda Sorgenti. Fare click sul tasto AGGIUNGI se nella comunicazione & presente
almeno una sorgente.

Sorgenti (sezione di competenza dell'esperto di radioprotezione) 9“

* Cairnpi spokgasen

@ AGERING ‘

A A

Nella scheda sottostante inserire tutti i dati obbligatori contrassegnati da *:

Sorgenti (sezione di competenza dell'esperto di radioprotezione) e“

* Campl oabigater A
Caratteristica * Tipa

(O Singola () Sigiliata TIDG uss -

D Mulupia () Mon sigiiata

Esempio di valorizzazione della scheda Sorgenti:

r

Sorgenti (sezione di competenza dell'esperto di radioprotezione) Q
* Campd obbbgator

@ Singola ® Sigillzta DIAGNOSTICA -
O Wuttipa () Nen sigliata

LERS -
c14 - Numers sorger

ar Mega-MBqy Attivita anno WMega-MBg

1p0 prodanieza
Acquisto (nuova) - Nafe

Fare click sul tasto AVANTI per salvare e proseguire.

Nella scheda Allegati inserire la descrizione dell’allegato (1) e fare click sul tasto Carica file (2) per
selezionare il file sul proprio PC.

r_Allegau esperto @ 01
Home fie Descrizions alagate Downioad Eiming

1 R ET]

oadin

rione allegato (ds specdicars prma della selsziona del file fl} cARICAFILE
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L’allegato inserito deve riportare informazioni relative ai punti che vengono
evidenziati facendo click sul tasto @ cche riportiamo per completezza.

RODURRE 1 DATTE GLI ELEMENTI COME PREVISTO DALLATTEGATO X PTO 4.1

n particolar=.

} descrizione della pratica che =1 mtends svolgere compres: gli element per effettuare il processo di grst ficazione,
¢) lubicazione der locali e delle aree destimat alla pranca che 31 mtends svolgere,

) s& del caso, per mutte le sorgenti, Ueventuale produzions di nentroni;

) modalita di produzione, gestions ed eventuale smaltimento di rifiuti, « i particolare, nel caso di produzione di rifiuti radioattivi solidi o liguidi che non siane confeniti ad un servizio di raccolta avtorizzate
viere nel caso di produzons di effluents hguidi =d aenform: da scancars 10 ambients, formire gh estremi dell’atio awtonzzative rilascizto an sensi dell’arhcolo 54,

h) Peveniuale nciclo o nunlizzazione tenals,

i) copia della relazione redatta ai sens: art. 109 comma 2;

| descriziones delle operazioni lge1e, delle sorgenti di radiazion: e delle attrezzatur=;

) madalita previste per la disattivazions dell'installazion
) 1 sincoli ds dose propost al fine dell spplicazione del prncipia

Fare click sul tasto AVANTI per proseguire.

Viene visualizzata la scheda Note Esperto dove possono essere aggiunte informazioni che verranno
riportate nella sezione Note della comunicazione.

~
Note esperto (riportate nella seziene Note della Comunicazione) %]

La parte di competenza dell’Esperto di radioprotezione & terminata.

Fare click sul tasto SALVA e successivamente sul tasto 8per chiudere la scheda e tornare all’elenco
comunicazioni.
In questa visualizzazione & possibile effettuare modifiche e/o integrazioni per mezzo del tasto £,

terminate le quali si invia la comunicazione per i passaggi successivi facendo click su Oy

@ < © 2 Erminio Esperti

Nel caso manchino dati obbligatori, facendo click sul tasto & (1) verra visualizzato un box informativo
con I'elenco dei dati mancanti (2), come mostrato in figura:
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2 Sorgantl [ i 1] LMA non vakrizzala e
= — e e e e

Denominanone Indinzza Esementz Medico responsabde Maodifica ITER

Integrare le eventuali informazioni mancanti e salvare la comunicazione in bozza. Fare nuovamente click
sul tasto (@ per validare la comunicazione per quanto di competenza dell’Esperto e per renderla disponibile
per i passaggi successivi.

L'interfaccia dara evidenza del completamento del processo con il simbolo della doppia spunta:

. 7 B 2 Erminio Esperti . & .

iD Denomenazions Inmrizze Esereente Medics 125p0n5aiie toainca ITER

-Tdi 1

Ruolo Medico
Effettuato I'accesso all’applicativo per mezzo dello SPID, il Medico nominato per la comunicazione vedra
quest’ultima presente nella Dashboard:

. s @ - Melito Medici . & .

o Denpomiramane Indnzzo Esercente Esperio Moddica ITER

=t

Accedere alla modalita di modifica premendo il tasto "#" sulla riga corrispondente alla comunicazione
sulla quale si vuole operare.

Nella scheda Allegati Medico inserire la descrizione dell’allegato (1) e fare click sul tasto Carica file (2) per
selezionare il file sul proprio PC.

| Allegati medico @ )
Name e Deacnzione aliegale Downigasd Ebmina
Tassin recand

o-0dig

= e -
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Al termine premere il tasto AVANTI per passare alla scheda successiva.

Viene visualizzata la scheda Note Medico dove possono essere aggiunte informazioni che verranno
riportate nella sezione Note della comunicazione.

-
Note medico (riportate nella sezione Note della Comunicazione) [ %)

b >

Fare click sul tasto SALVA e successivamente sul tasto & per chiudere la scheda e tornare all’elenco
comunicazioni.

. = = oy
* 4 @ 2 Melito Medici =2 & "'
[ v | E23 D
o Dencminazions: Incinzzo Esercente Esperto Modfica MER
1 DONTOIATHI BIUNITI - SUCIETA DI TEST ARENZANG - Vs Varzs izt Ficesl o ot Emine Espert 7’ o)

Qui e possibile effettuare modifiche e/o integrazioni per mezzo del tasto 4, terminate le quali si invia la
comunicazione per i passaggi successivi facendo click sul tasto ‘& .

A comunicazione inviata viene mostrato il doppio segno di spunta nella colonna ITER a conferma
dell’avvenuto invio per i passaggi e competenze successive.

+ 7 @ & Melito Medici

ndirizzo Esercante

1rs CDONTOIATRI RILNITI -SOCIETA O TEST ARENZAND - Vi3 Varzl Mang Ross ,.(. dott. Erminio Espertt
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Ruolo Esercente per invio conclusivo

A seguito della compilazione delle schede di competenza dell’Esperto e del Medico, e dell’invio da parte
dei suddetti della loro parte di comunicazione, I'Esercente pud nuovamente accedere per effettuare i
controlli finali e per I'invio definitivo della comunicazione ad ARPAL.

= s @ 2 Mario Rossi L] ¥ A
[ b | E=m e e
i Denarminazions Indirizzo Esperta uadi ifca  Elmina  TER  POF Invia POF
1175 OCONTOIATRI RIONITI - SOCIETA, .\Rmm-wm o GOt Efminis Ssperi o dot Meito iedci ® w * =

Facendo click sul tasto ‘& puo essere scaricata la comunicazione in formato PDF, in modo da poterla
verificare prima dell’invio.

Facendo click sul tasto "= la comunicazione viene inviata ad ARPAL e I'interfaccia mostra la conferma di
invio con il simbolo di doppia spunta sulla riga relativa:

i - ° A Mario Rossi o £ a
3 €=D @D e G .3
DN nelifizzg Esperie MEMCE 1852 PO nig BOF ol
176 ODONTOIATRI RIUNITI - SOCIETA  ARENZANG - Via Va2 A EMMINGEREN] o 00l eito teal @ & % & ‘

Una volta che la comunicazione viene ricevuta e protocollata da ARPAL, nella colonna /nvia vengono
visualizzati gli estremi di protocollazione e nella colonna PDF prot. con l'icona £ & possibile scaricare il
documento ufficiale Protocollato con valore legale. Normalmente la procedura di protocollazione risulta
effettiva entro pochi secondi; in alcuni casi, per visualizzare I'avvenuta protocollazione, potrebbe essere
necessario ricaricare la pagina web.

£ < 2 & Mario Rossi 9 2 ﬂ
CZED =D @3

Oenamnazione Indirizzo Esperio Medico resporsagile

175 ODONTOITRIRIUNITI . SOCETY. ARENZAND - Wia vara) |/, dalt Eriinic Espeitl  dalt. Melno Medict

All'atto della protocollazione, ARPAL provvede all’inoltro automatico tramite PEC della comunicazione agli
altri enti che I'Esercente avra specificato durante la compilazione della scheda Inoltro a enti. Copia della
PEC inoltrata viene inviata per conoscenza anche all’esercente.
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Comunicazione di Variazione di Pratica

Qualora nel corso del tempo siano variate le condizioni di emissione delle radiazioni &€ necessario generare
un documento di “Variazione di pratica”, alla compilazione del quale prenderanno parte, oltre al titolare,

anche I'Esperto di radioprotezione e il Medico responsabile, prima dell’invio del documento ad ARPAL e agli
altri enti competenti.

Ruolo Esercente
Anche nel caso della Variazione di pratica e I'Esercente, che effettua il primo accesso.

Effettuato I'accesso e necessario fare click sul tasto Variazione come da figura:

& Mario Rossi e = .

Indifizzo Esperto Medico responsabie Modifica Elirning TER | POF Inyia PDF pret

s ° vt

1-1dt1

Viene mostrata la scheda Dati del rappresentante legale, nella quale, se non sono presenti modifiche,
vengono compilati i campi con i dati in essere. Nel nostro caso:

A Comunicarions non sahata

Dati del rappresentante legale )

- Campl cobagana

Froding o resitania Camann 4 s derda

GENOWA - GENCWA

iz ¥
Via Commana 13 16145
(=

1 F
e asEres 1

MEno.foss peci@pec i

010654321

Fare click sul tasto SALVA e successivamente sul tasto AVANTI.

Viene mostrata la scheda Dati societa dove, tramite il menu a tendina, si deve selezionare la societa per
quale si vogliono effettuare le modifiche:
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¥ bt sociota oY

* Campl cobagaton

[ . > |
ODONTOIATRI RILNIT! - SOCIETA' DI TEST ‘ 2

Ems

il rec ]

Vengono valorizzati automaticamente i dati presenti a sistema e sara possibile modificane alcuni come ad
esempio I'indirizzo PEC:

rDalz' soci:é = o o ﬂ

* Camypl ctirligatart
ODONTOIATRI RIUNITI - SOGIETA' BI TEST

‘.2345.6-‘

12345678501 N vecchio valore pec
L[- ;.—.-n.msvaz-uq.:.-g_x dartriumadi it ] | .s.:r;-u--_;.c\'.@n‘f i I I

Una volta modificati i dati & possibile salvarli facendo click sul tasto SALVA o sul tasto AVANTI.

Dalla successiva scheda Dati insediamento, si sceglie I'insediamento nel quale vogliamo apportare la
modifica. Anche qui & possibile modificare alcune informazioni come ad esempio il n telefonico e
procedere salvando o facendo click sul tasto AVANTI.

r

Dati insediamento o\

* Campi oobdgatod
rzadiamanss
CORSO SARDEGNA 11, GENOVA -

OEG 12 010123456

'. Assogneitato 3 quanio dispeste dal 0 PR 151/2011 @ ss.mm i

T ==

Nella scheda Incarichi si possono individuare Esperto e Medico che concorreranno alla redazione della
comunicazione di variazione:
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4 Incarichi e‘

* Campl oabagaton

Esperto & radioprotesions {selezionare dalla lista o insersre £ datt del ninova esperto):

Tealn dome Cagrimme Tottes tone
dott - Ermain Eaperti SPRRMNTOAOTFZ0E
R i ol & dalin lista o mserwe i dan del nuovo medicok
..... 1 -
Tesh — b ey ®
dalt - Meldo Medici MOCMLTTOADTHE01Y

Nella scheda Note Esercente si possono indicare note di vario genere che verranno riportate nella
comunicazione:

o)

Note esercente (riportate nella sezione Note della Comunicazione)

[hecLfics eIl tedirizzo PEC dells Ditca

“

Nella scheda Inoltro a enti si specificano, usando i menu a tendina, gli enti esterni ai quali va inoltrata la

comunicazione:
Incitro a enti 0
* Campi sholigason
Al comando provinsiale dei Vigili del Fuoco di Genova o
Allazienda Samtaria n® A.SL 3 Gonoua - Oip. Proverziona i
Allispenicrats teavtonale del lavoro dells provisew di 150

Alla capitaneria di posto di: Capvanena o porlo -

All'ufficio di saniti manttima d-

Facendo click sulla 9 in alto a destra nella scheda si ritorna alla dashboard.

Viene visualizzato I’elenco comunicazioni, dove é presente la comunicazione di variazione appena inserita
che risultera del colore delle altre comunicazioni di variazione (beige):
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e ~ @ - Mario Rossi o 22 a8
= =5 .= =0 . @

noinzzo Espeno Mescs 12Spnsanie

| 196 DDONTCIATRI RIUNITI - SOCIETA. GEMOVA - CORSO SARDEGNA gott. Ermimio Espartt dott. Melic Medic ,‘ - @ I

§

1195 DODONTCIATRI RILUNITI - SOCIETA' GENOVA - CORED SARDEGMNA aalt. MASSHAC ACCATT, dolt. SANDRI MANTERD ®

1173 ODONTOWATRIAIUNT -SOCIETA  ARENZANG - Via vardl V' dofl. Exminio Expertl o ot Msiitm Wedic)

-3cid

Facendo click sul tasto & , il campo ITER si modifica mostrando il doppio segno di spunta per indicare il
passaggio della stessa a Esperto e Medico per la compilazione delle informazioni di loro competenza:

. 7’ @ 2 Mario Rossi =] & [ ]
= S = =D &l 3
o Denominazione Indnzzo Esperio 20 25| abee Moatfica AN ITER PD 3 OF prot

1156 COONTOIATRI RIUNITI - SOCIETA BENCVA - CORSD SARDEGNA colf. Erminio Espert dott. Meddo Medic (o]
1185 COONTOIATRI RIUNITI - SOCIETAL.  GENONA - CORSD SARDEGNA coft MASSIMO ACCATT dott SANDRI MANTERD @) w
175 COONTCIATRIRILNITI D SOCIETA” ARENZANG - iz Vari W dolt Snminie Esperil | o 00, Meillo kel @ «w % w
1-3di3

Ruolo Esperto
Effettuato I'accesso all’applicativo dall’'Esperto nominato per la comunicazione di variazione, per mezzo

dello SPID, il professionista trova nell’elenco comunicazioni la nuova comunicazione di Variazione inserita

dall’Esercente:

& £ @ & Erminio Esperti a 2t (4]
| risca I vacazine [ Coscene ] | exeroee | [ s |
Denominazione ndirizzo Erosate tMedico responsate Medifica ER
11496 CDCNTOIATRI RIUNITI - SOCIETA' O TEST GENOVA - CORSEH SARDEGNA Marks Ressi aati. Waaito Medict ’ =
s CDONTOITRI RIJNIT] - SOCIETA DI TEST AREMZAND - Via Varzi Mans Rosst " dotl Malito Medsi @ e
a2

Facendo click sul tasto 7, & possibile accedere e scorrere le diverse schede dei dati inseriti e apportare

le modifiche necessarie con le medesime modalita gia indicate per la redazione delle comunicazioni di
nuova pratica.

Al termine della compilazione dei dati della comunicazione, dopo aver premuto il tasto SALVA e chiuso la
pagina con il tasto e si ritorna alla dashboard.
Premendo il pulsante & si conferma la conclusione della gestione della comunicazione da parte

dell’Esperto. A questo punto I’'Esercente avra visibilita dell’avvenuta conferma e a seguito seguito di

analoga operazione da parte del Medico , potra inviare la comunicazione completa.
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La comunicazione in questione presentera ora il doppio segno di spunta nel campo ITER per segnalare
I’avvenuta terminazione della parte di competenza:

. s @ A Erminio Esperti . = .

iD Denomirazions Indirizzro Esefcente Medica responsabile Modifica ITER
136 DOONTOIATRI RIUNITT - BOCIETA' Of TEST GENOVA - CORSO SARDEGNA Mariz Rossl doft Meito Medict (O]

1-2di2
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Effettuato I'accesso all’applicativo per mezzo dello SPID da parte del Medico nominato per Ia

comunicazione in corso, lo stesso si trova la nuova Variazione inserita dall’Esercente:

+ s @ - Melito Medic

E CI=D e

Essicents Esperto

&

EED &5 .

Denominazions Indirizzo
196 OOONTOIATRI RIUNITI - SOCIETA! DI TEST GENOWVA - CORSC SARDEGNA Manio Ross! ~ dott. Emiirk Espent Fd @
N7E: OOONTOIATRI RIUNIT - SOCIETA DI TEST ARENZANC - ¥id varz) Wi Aoss Wil Emink Espent
202

Facendo click sul tasto “, il Medico puo visualizzare i dati inseriti da Esercente ed Esperto e completare la
comunicazione per quanto di competenza, caricando eventuali documenti allegati e compilando il campo

note per le opportune osservazioni.

Al termine, con il pulsante SALVA seguito dal tasto 8, si torna alla dashboard dove, in modo analogo a

guanto indicato per I'esperto, premendo il tasto B sifa procedere I'ITER della comunicazione al passaggio

finale da parte dell’Esercente, per la verifica e I'invio della comunicazione.

La comunicazione in questione presentera ora il doppio segno di spunta nel campo ITER per segnalare

I"avvenuta terminazione della parte di competenza:

+ 4 @ 2 Melito Medici
[ tuova I anaziens [ cossacioe |

Esperio

D Denopirazone Ingnzzo Esercente
1196 COONTOATRI RIJNITI - SOCIETA' DI TEST GENCVA - CORSO SARDEGNA Mario Ross| & dott. Erming Espert
Hid OOONTOIATR] RIUNIT] - SOCIETA! 01 TEST -ARENZANG - Via Varzi Hario Rassh + dalt. Erminio Esperti

1-2di2



E 3 ARPAI Comunicazioni IR — manuale di utilizzo del sistema

ARPAL settore TD

Agenzia regionale per la protezione dell'ambiente ligure

Ruolo Esercente per invio conclusivo

A seguito del completamento della compilazione delle schede di competenza dell’Esperto e del Medico,
I’Esercente puo accedere al sistema per verificare le informazioni inserite nella comunicazione, effettuare
una simulazione di generazione del documento di comunicazione finale e per I'invio dello stesso ad ARPAL.

+ v @ = Mario Rossl

Inelinizza Modifica  Efmna  TER  FOF Avia FOF prot
1% COONTOIATRI RIUNITI - SOCIETA! GENCVA - COR30 SARDEGNA & doll Erminio Esperll o dolt Melio Medici o] ¥ 1 E.

1193 COONTOIATRI RIUNITI - SOCIETA... GENONA - CORS0O SARDEGNA dott, MASSIMO ACCATT: dotl. SANDRI MANTERO L] ¥

175 OUONTOIATRIRIUNITI- SOCIETA! . ARENZANO - Via Vikzl OB ENTaNi0 ESpe] o aoT Ml Megici © L o

Facendo click sul tasto * viene scaricata sul PC locale la comunicazione in formato PDF, in modo da
poterla verificare prima dell’invio.

Facendo click sul tasto & la comunicazione viene inviata in modo definitivo ad ARPAL per la
protocollazione ed acquisizione delle informazioni.

Una volta che l'invio viene effettuato, I'interfaccia mostra lo stato di inviato con la doppia spunta sulla riga
relativa alla comunicazione:

w C & 2 Mario Rossi e = @
(o QN Vet ] o [coczie B e O s
[u} Cenominazicne Indinzzo Esparta ! ifca Elmin; ITER P in (] Il

1196 OOCNTOIATRE RIUNITI - SOCIETA' GENOWA - CORS0 BARDEGNA + dotl. Ermires Espeiti « doff. Malin Medici (o] o *
1135 ODONTOIATRI RIUNIT] - SOCIETA" GENCVA - CORS0 SARDEGNA dott MASSIND ACCATT: doit SANDRI MANTERD (0] e
175 ODUNTOIATRE RIUMITI - SCCIETAL  ARENZAMD - ViaVars o O0EL EMINeD ESPEM < 008, Mello Medici @ i *: o

Una volta che la comunicazione viene ricevuta e protocollata da ARPAL, nella colonna Invia vengono
visualizzati gli estremi di protocollazione e nella colonna PDF prot. con l'icona * & possibile scaricare il
documento ufficiale Protocollato con valore legale. Normalmente la procedura di protocollazione risulta
effettiva entro pochi secondi; in alcuni casi, per visualizzare I'avvenuta protocollazione, potrebbe essere

necessario ricaricare la pagina web.

w C & 2 Mario Rossi e = @
(o QN Vet ] o [coczie B e O s
[u} Cenominazicne Indinzzo Esparta Medico respo ! ifca Elmin; ITER P in (] Il

v

1196 OOCNTOIATRE RIUNITI - SOCIETA' GENOWA - CORS0 BARDEGNA + dotl. Ermires Espeiti « doff. Malin Medici (o] o
1135 ODONTOIATRI RIUNIT] - SOCIETA" GENCVA - CORS0 SARDEGNA dott MASSIND ACCATT: doit SANDRI MANTERD (0] e
175 ODUNTOIATRE RIUMITI - SCCIETAL  ARENZAMD - ViaVars o O0EL EMINeD ESPEM < 008, Mello Medici @ i *: o
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All’atto della protocollazione, ARPAL provvede all'inoltro automatico tramite PEC della comunicazione agli
altri enti che I'Esercente avra specificato durante la compilazione della scheda Inoltro a enti. Copia della
PEC inoltrata viene inviata per conoscenza anche all’esercente.

Comunicazione di Cessazione di Pratica

Analogamente a quanto avviene per le comunicazioni di Nuova pratica e di Variazione di pratica, anche
qualora venga cessata la pratica in un insediamento, si deve provvedere alla notifica mediante
comunicazione ad ARPAL ed agli altri enti competenti.

Ruolo Esercente
Anche nel caso della Cessazione di pratica & I'Esercente, che effettua il primo accesso.

Effettuato il login tramite SPID & necessario fare click sul tasto Cessazione come in figura:

2 Marlo Ross| @ = @
= i |

Denominaziane nanzze Esperto Medico respansatile Mooiica | Efmina | TER  FOF Invia FOF prot

156 QDONTOATRE RIUKNITI - SOCIETA! GENCMA - CORSO BARDEGHA. o dott Erminin Espert o dott Mekto Medice @ o * i
15 ODONTOIATRE RIUNITI - 2OCIETA' GENCWS - CORSO SARDEGNA dolt MASSIMG ACCATT, doft. SANDRI MANTERO & -
75 GooNTOITR UM -3 e ® v 8w

1-3di3

Come nella Variazione di pratica e possibile visualizzare le informazioni relative alle schede Dati del
rappresentante legale e Dati societa.

Nella scheda Dati insediamento si seleziona I'Insediamento per il quale viene cessata la pratica:

rDah insediamanta 01
* Campi cabgatod
neadiaman

CORSO SARDEGNA 111, GENOVA

OEG 12 010123456

o Assoggeiiato 3 quanto dispesto dal D PR 15172001 & ssmm |

Anche in questo caso, nella scheda Inoltro a enti si selezionano gli enti ai quali & necessario inoltrare la

comunicazione. Facendo click su SALVA e sul pulsante e si torna alla dashboard.

In questo caso la comunicazione avra il colore rosa, uguale a quello del tasto Cessazione.
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Analogamente a quanto avviene per gli altri tipi di comunicazione, premendo il pulsante B si puod
procedere all’avanzamento dell'ITER per I'individuazione e compilazione delle informazioni di dismissione
delle apparecchiature/sorgenti presenti nell’'insediamento.

Tale funzionalita pud essere svolta direttamente dall’Esercente che premendo il pulsante Esperto puo
accedere alle maschere di gestione delle apparecchiature e sorgenti:

e s @ - Mario Rossi
o I oo J Gornacione |

12 Cencminazine ndinzzo Esperio Idedicn respansanlie Moditca | Enmma TER = POF iz PO prol
1199 ODONTOIATRLRIUNITI - SOCIETA'.  GENOVA- CORSO SAROEGNA Waia sl Ihario Riss) © g

11498 CDONTOIATRI RIUNITI - SCCIETA' GEMOVA - CORBO SARDEGNA dett. Eminic Esperti " dott Melie Wedici Lol w * w

1180 ODCNTOIATRERIUNITI -SCCIETA.  GENOVA - CORSD SARDEGNA doll MASSING ACCATT: g0t SANDRI MANTERD @ w

175 ODONTOIATRERIUNITI -SOCIETA.,  ARENTANG . Via Varzl & dofl Ermingg Espertl o delt Melio Medict o] w % &

1-4dia

Una volta cambiato la funzione viene visualizzata la dashboard come Esperto e facendo click sul tasto ¢,
si puo accedere alle relative maschere di gestione:

7 @ - Mario Rossi & =
oo il vatasie | Cosices | ==n [ iz |

Jenamirazions Ezercents Wedico

Ie h Ingie Iz ITER
188 ODONTOIATRI RIUNITI - SOCIETA I TEST GENOVA - CORSO SARDEGNA. Marke Rossi Marz Rosst m

Medifica

Nella scheda Macchine radiogene & necessario selezionare, dal menu a tendina Tipo di dismissione, la
modalita con la quale il macchinario é stato dismesso:

Macchine radiogene (sezione di compelenza dell'esperto di radioprotezione) o
* Camp abokgatan

1 - APPARECCHIO ENDORALE POLISMART CLINICAL PLUS null ) -~

A

Ugualmente anche nella scheda Sorgenti andra selezionato nel menu a tendina Tipo Dismissione la
modalita con la quale la sorgente & stata dismessa:
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& Savatagno escgutn

Sorgenti (sezione di competenza dell'esperto di radioprotezione)
* Campi abbdgaton

I = TERAFIAAIISSY 1 T0Y Lo
s T

Mega- 2 Mega MEg

Facendo click sul tasto SALVA (2) e sulla 9(3) si torna alla dashboard, dove con il pulsante & g puo
procedere con i passaggi successivi.

La comunicazione ¢ ora validata ed e apparso il segno di doppia spunta a fianco alla stessa:

o / @ & Mario Rossi . . -5 .

o Denamirazane Indirizze Esercense Medico respansaciie Modifica ITER

1193 GDONTRIATR RIUNITI - SOCIETA 1 TEST GENOVA - CORSO SARDEGNA arip Roser Jann Ross) ©

1-1dit

Analoga procedura va effettuata anche utilizzando le funzionalita di avanzamento ITER del Medico:

° 4 @ A Mario Rossi . = .
| o |

o o e gy
2} Denominezione Ineinzzo Esercente Medico responsablie Kodifica ITER
1 DDONTOIATRI RSUNITY - SOCIETA T TEST GENGVA - CORSO SARDEGNA Manio Ross! Mano Rossl Lo o
1=1di1

Selezionando nuovamente la funzione di Esercente, dalla relativa dashboard, per mezzo del tasto & si pud
procedere con l'invio della comunicazione di Cessazione ad ARPAL.

e s @ - Mario Rossi & .
[ rss [ oo [ Cossoies | [ soe QR s |
o Denaminazione Indnzzo Ezperto Medico responsablie Modica Elrmina ITER POF PODF prot
485 ODONTOIATRIRIUNITI - SOCIETA. GENGVA-CORSC SSRDEGNA  Mario Rossi o Marin Rossi- ® A
1196 ODONTOIATRE RIUNITI - SOCIETA” GENCVA - CORSO SARDEGNA datt. Erminio Esperti " dott helito bedici (o] w !

195 ODONTOIATRI RIUNITI - SOCIETA' GENGYA - CORSD SARDEGNA dak MASSIMO ACCATT: dott SANDRI MANTERO @ w3

T-ddid
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Una volta che la comunicazione viene ricevuta e protocollata da ARPAL, nella colonna /nvia vengono
visualizzati gli estremi di protocollazione e nella colonna PDF prot. con l'icona * & possibile scaricare il
documento ufficiale Protocollato con valore legale. Normalmente la procedura di protocollazione risulta
effettiva entro pochi secondi; in alcuni casi, per visualizzare I'avvenuta protocollazione, potrebbe essere
necessario ricaricare la pagina web.

All'atto della protocollazione, ARPAL provvede all’'inoltro automatico tramite PEC della comunicazione agli
altri enti che I'Esercente avra specificato durante la compilazione della scheda Inoltro a enti. Copia della
PEC inoltrata viene inviata per conoscenza anche all’esercente.
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Assistenza, Supporto e Feedback

Richieste di assistenza, supporto e feedback possono essere inviati all’indirizzo di posta elettronica:

assistenza.comunicazioni_ir@arpal.liguria.it

Sicurezza e Privacy

L'applicazione e gestita con i piu recenti sistemi di sicurezza e i dati sono trattati secondo la normativa
vigente come riportato sul sito ARPAL disponibile all’indirizzo:

www.arpal.liguria.it/privacy.html

Aggiornamenti e Release Notes

E possibile che nel corso del tempo I"applicazione subisca modifiche per motivi tecnici, di sicurezza o per
aggiornamenti normativi. Gli aggiornamenti verranno riportati nelle successive revisioni del manuale.
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